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PPrroocceeddiimmiieennttoo  ddee  MMaattrrííccuullaa  

DDooccuummeennttoo  11  

 
Apreciados padres de familia: 
 
Nos permitimos comunicarles el procedimiento para la matrícula del próximo año escolar. 
Es muy importante el cumplimiento de las siguientes indicaciones y la entrega oportuna 
de la documentación requerida. 
 
Junto a este documento de orientación, ustedes recibirán la siguiente papelería para la 
matrícula: 

a) Contrato de Cooperación Educativa. 
b) Autorización de salidas programadas por el Colegio dentro del 

cronograma de actividades del año. 
c) Circular sobre servicios de alimentación y transporte. 
d) Recibo de pago por concepto de Matrícula. 

 
Las matrículas se realizarán en las siguientes fechas: 

 

Fecha Para los grados: 
Miércoles 2 de diciembre Pre-Kinder, Kinder, Tansition, 1º, 2º y 3º 
Jueves 3 de diciembre 4º, 5º, 6º y 7º 
Viernes 4 de diciembre 8º, 9º, 10º, 11º 

 
TENGA EN CUENTA: La Familias con hijos en diferentes grados pueden realizar las 

matrículas de todos en un mismo día. 
 

La atención en dichas fechas será de 8:30 AM. a 12:00 M. y de 1:00 PM. a 3:30 PM. 
 
 

PROCEDIMIENTO 
 

1. Regresar el Formulario de Pre-Matrícula para actualización de datos, que ya 
fue enviado y entregarlo al Director de Grupo antes del 10 de noviembre. 

2. Consignar el valor de la Matrícula y de los otros cobros correspondientes, en el Banco 
Colmena BCSC. La presentación del comprobante de pago es imprescindible para 
realizar el proceso de firma de matrícula. Tenga en cuenta que en el Colegio no se 
recibirán estos dineros, ni se puede hacer este pago por Internet. 

3. Traer para el día convenido, la siguiente documentación: 
a) Recibo de pago cancelado previamente en el Banco Colmena BCSC. 
b) Dos (2) fotos tamaño cédula a color. 
c) Certificado médico de salud general. 
d) Fotocopia de la Tarjeta de Identidad (para alumnos de 4º a 11º que aún no la 

han hecho llegar a la Secretaría Académica). 
e) Contrato de Cooperación Educativa, diligenciado. 
f) Circular de autorización de salidas pedagógicas, firmado. 
g) Póliza de seguro de accidentes (se sugiere la Póliza Surafácil Juvenil, la cual se 

podrá adquirir en el Colegio durante los días de Matrícula) o fotocopia del carné 
de medicina prepagada o de póliza de salud de hospitalización y cirugía.               
No se admitirá la fotocopia del carné de afiliación a EPS. 

 
 

Recuerden que todos estos documentos son indispensables para la firma de 
matrícula y ésta sólo se realizará en las fechas asignadas y hasta el                      
4 de diciembre de 2009. 

 


